REFEITURA MUNICIPAL

ESERVA DO IGUAGU

ANEXO 01
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de preco para contratacao de empresa para prestacao de servico de locacao de 15
(quinze) Registradores Eletrbnicos de Ponto com autenticacdo facial, integracdo com o atual
software de controle de ponto do municipio, instalacdo dos aparelhos, manutencéo preventiva e
corretiva, atualizacfes, cadastramento das faces nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote: 1 - Lote 001

Item |Cddigo

Nome do produto/servi¢o

Quant.

Unid.

Preco Unid.

Preco

Preco total

1 31980

LOCACAO DE 15 RELOGIOS
DE PONTO ELETRONICO:

- Método de autenticacdo:
FACIAL (com prova de vida) e
leitor de cracha;

- Comunicacéao: 10/100 MBPS —|
RJ45, WI-FI, porta USB;

- Display Touchscreen 4,3
polegadas;

- Capacidade de registro 1.500
faces;

- Alimentag&o bivolt -
110v/220v;

- Suporte de fixacdo na parede;
- Papel de parede;

- Distancia de reconhecimento:
0,30 cm a 1,5 mt;

- Alto poder de processamento,
nao forma filas, 10x mais rapido
gue relégios convencionais;

- Sensor de presenga,
proporcionando nenhum
contato fisico com o}
equipamento;

- Céamera com led
infravermelho;

- Aviso sonoro de registro
realizado com controle de
volume;

- Comunicacdao online/offline;

- Idioma: Portugués (Brasil);

- Integragdo com o atual
software de controle de ponto
do municipio;

INCLUINDO:

- Instalacéo;

- Cadastramento das faces;

- Manutencdo preventiva e

corretiva;

12,00

Més

250,40

3.756,0
0

45.072,00

TOTAL

45.072,00

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da publicacdo do
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contrato ou termo equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2. Eventual divergéncia entre este termo de referéncia e o sistema eletrdnico, referente as
caracteristicas ou unidade de fornecimento dos bens e servicos, prevalecera as informacdes do
termo de referéncia.

1.3. O objeto a ser contratado e é caracterizado como comum, e ndo se enquadra como sendo
bem de luxo, conforme Art. 2°, inciso | do Decreto Municipal n° 10, de 2024.

1.4. Para o inicio do contrato, os locais que necessitam de instalacéo pronta e imediata séo os
que seguem dispostos no quadro abaixo:

Seq. Ponto/Local Endereco Quant. | Servicos

1 CMEI Francisca | Rua Anténio Lustosa, | 1 Locacdo de aparelhos de
da Silva Caldas s/n, Centro relégio ponto

2 Conselho Tutelar | Rua Joado José Ribeiro 1 Locacdo de aparelhos de
relégio ponto

3 Clinica da Mulher | Rua Anténio Lustosa, | 1 Locacdo de aparelhos de
SIN relégio ponto

4 Patio de Maquinas | Rua Prof? Dalila Serpa, | 2 Locacdo de aparelhos de
SIN relégio ponto

5 CMEI Crianca | Rua XV de Novembro | 1 Locacdo de aparelhos de
Feliz s/n, Centro relégio ponto

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, que
em resumo, trata-se da contratacdo de empresa para prestacdo de servico de locagdo de
Registradores Eletrénicos de Ponto com autenticacdo facial, integragdo com o atual software de
controle de ponto do municipio, instalacdo dos aparelhos, manutencdo preventiva e corretiva,
atualizagdes, cadastramento das faces.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual.

2.2.1. E importante ressaltar que a auséncia de um plano de contratacdes anual no
municipio de Reserva do Iguacu, se deve a uma série de fatores que limitaram a
sua implementacédo até o momento. Embora a legislagdo (Artigo 12, VII, da Lei
Federal n.° 14.133) estabeleca um plano de contratacGes anual, € necessério
considerar as circunstancias especificas que podem justificar a sua auséncia
temporéaria. Um dos principais fatores que contribuiram para a falta do plano de
contratacdes anual foi a escassez de técnicos disponiveis para a elaboragdo do
referido plano. Entretanto, € importante ressaltar que o municipio estd tomando
medidas para resolver essa situacdo. E fomento para a criagdo do plano de
contratacdes anual. Essa iniciativa demonstra o compromisso da administracdo
municipal em cumprir com as exigéncias legais e implementar boas praticas de
gestdo. E valido ressaltar que a elaboracdo de um plano de contratacdo anual
demanda tempo e esfor¢co, pois € necessario um levantamento minucioso das
necessidades do municipio, bem como a analise de fornecedores e a definicdo de
critérios claros para a contratagao.

2.2.2. Justifica-se a contratacdo com base no fato de que, embora a referida
empresa ndo possua recorréncia no municipio, atende as suas necessidades
especificas. A contratacdo de empresa para locacdo de ponto de 15 (quinze)
registro eletrdnico € imprescindivel ao municipio pois corrobora para a conformidade
da gestdo de recursos humanos do Municipio aos principios constitucionais e
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administrativos da assiduidade e transparéncia, garantindo o adequado controle do
comparecimento dos servidores publicos ao local de trabalho. Ademais, a
implementacado de um sistema eficiente de registro digital e eletrdnico da frequéncia
dos servidores publicos, contribui, de forma inequivoca, para a transparéncia das
atividades desempenhadas no &mbito da administracdo publica municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudos Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O fornecedor deve cumprir os requisitos de habilitagdo exigidos 14.133/2021; poderéo
participar todos os interessados que estejam regularmente constituidos como pessoas juridicas,
cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto ora pretendido.

4.2. O fornecedor deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto;

4.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Bes, conforme especifica¢gbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarédo
as indicacgOes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade.

4.4. Os aparelhos locados deverdo ser entregues de acordo com os padrdes de qualidade,
acondicionamento, manuseio e transporte, respeitadas as quantidades solicitadas e observadas
as regras especificas fixadas no presente Termo e no Contrato

4.5. O fornecedor deve oferecer a possibilidade de substituicdo de pontos de registro eletrénico
acaso se mostre necessario.

4.6. O fornecedor deve arcar com todas as responsabilidades decorrentes da execucao do objeto
desta licitagéo, nos termos do codigo civil e do codigo de defesa e prote¢do do consumidor;

4.7. Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a Administracéo e/ou
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo
administrativo, quando da execuc¢éo do objeto contratado;

4.8. Reparar e/ou corrigir, &s suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo do objeto em desacordo com o pactuado;

4.9. O equipamento deveré ser obrigatoriamente compativel e possuir integracdo com o sistema
de gestdo de ponto eletrdnico ja utilizado pela Prefeitura, isto é: Sistema de Gestdo de Ponto
Eletrénico Biofinger.

4.10. O fornecedor deve fornecer o servico de assisténcia técnica dos pontos de registro
eletrénico locados a Adminstracao.

4.11. E obrigac&o do fornecedor efetuar o cadastramento inicial dos servidores.

4.12. O fornecedor deve fornecer aos funcionarios do Departamento de Recursos Humanos do
municipio o treinamento necessario para operar 0os equipamentos de registro de ponto.

4.13. O fornecedor deve executar a instalacdo dos aparelhos nos locais indicados pela
Administracéo, mediante ordem de servico.

https://www.reservadoiguacu.pr.gov.br
Avenida 04 de Setembro n? 614, CEP: 85.195.000 - Fone: (42) 3651-8003
E-mail: adm@reservadoiquacu.pr.qov.br

Pagina3 de 8


https://www.reservadoiguacu.pr.gov.br/
mailto:adm@reservadoiguacu.pr.gov.br

REFEITURA MUNICIPAL
ESERVA DO IGUACU

4.14. Constitui uma obrigac&o do fornecedor substituir quaisquer aparelhos de registro de ponto
ja presentes na Prefeitura, acaso a Administracdo o aponte.

Sustentabilidade

4.15. Em vista de que o objeto desta contratacdo ndo gerara residuos para o meio ambiente,
uma vez que sequer emitira cédulas de papel, 0 mesmo nao implicara em impactos para 0 meio
ambiente.

Subcontratacéo

4.16. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Vistoria

4.18. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de execucgdo
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 15(quinze) dias da assinatura do contrato ou
da emisséo da ordem de servico;

Local e horario da prestagcao dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados nos endere¢os constantes na relacdo disposta no item 1.4.
deste instrumento, bem como em outras localidades que a Administra¢@o considere necesséria
a instalacao.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 08h as 17:30h ou em outros que serao
solicitados pela secretaria requisitante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o0 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O orgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto
contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pela fiscal de contrato Sr.(a) JOHANN CALDAS DA SLVA ZANELA (Portaria n° 053/2025).

6.8. O fiscal acompanhard a execugao do contrato, nos termos do Art. 20° do Decreto Municipal
n° 009, de 2024, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O fiscal comunicara o gestor do contrato, em tempo héabil, o término do contrato, com vistas
a renovacao tempestiva ou a prorrogacédo contratual, quando for o caso.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato ou instrumento equivalente serd o JUNIOR AUGUSTO DE SOUZA
(Portaria n® 004/2025), que tera a funcao de administrar o contrato, desde sua concepcao até a
finalizacéo, com observancia ao Art. 19° do Decreto Municipal n® 009, de 2024.

7. MEDICAO, PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, de forma sumaria, no ato da
entrega, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com a especificacdo do termo
de referéncia e apresentacdo da nota fiscal, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no termo de referéncia e contrato ou
instrumento equivalente bem como conferéncia com a amostra apresentada.

7.1.1. A nota fiscal devera ser emitida em nome do 6érgdo que constar na nota de
empenho ou requisicdo de compra, devendo constar, em campo apropriado, a
identificacao da licitagdo, do instrumento contratual, requisicdo de compra ou nota de
empenho, e os seus dados bancérios.

7.1.2. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, se estiver em desacordo com as especificagbes constantes no termo de
referéncia ou normas regulamentadoras da atividade, devendo ser corrigido
imediatamente, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera em até 07 (sete) dias, a contar do recebimento
provisério, por comissdo formada pelo fiscal e, no minimo, 2 (dois) servidores efetivos,
ou pelo gestor do contrato, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do bem e
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consequente aceitagéo.
Nota Fiscal

7.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome do 6rgdo que constar na nota de empenho ou
requisicdo de compra.

7.3. Devera constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancarios para pagamento,
a referéncia a licitagdo, ao contrato, a requisicdo de compra ou nota de empenho, assim como o
percentual e valor da retenc¢éo do ISS e IRRF.

a) Conforme IN RFB n° 2.145, de 2023, IN RFB n°® 1234, de 2012 e Decreto Municipal n°
162, de 2023, as notas fiscais deverdo observar as regras relativas ao destaque do
Imposto sobre a renda retido na fonte - IRRF;

b) Caso ndo haja campo especifico na nota para o destaque do percentual e valor da
retencéo, as informagdes deverdo constar no campo de “outras informagdes”;

c) Os casos de nao incidéncia do IRRF deverdo ser informados descantando-se a
fundamentacgao legal no campo de “outras informagbes” da nota fiscal.

Liquidacéo
7.4. Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fard a liquidacgéo.

7.5. Devera constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancarios para pagamento,
e referéncia a licitagd@o, ao instrumento contratual, a requisicdo de compra ou nota de empenho.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal, esta ficar4 sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovagdo da
regularizacéo da situacdo, sem dnus ao contratante.

Prazo de Pagamento

7.7. Os pagamentos entraram em ordem cronoldgica conforme previsées em regulamentos
municipais e contado do recebimento definitivo. Com prazo de 30 (trinta) dias.

7.8. No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido serd acrescido
de atualizagéo financeira, e sua apuragéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

Forma de Pagamento

7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria do ISS previsto na legislacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacéo

8.2. Para fins de habilitacdo, entre outros documentos que poderdo ser exigidos no edital da
licitacdo, o licitante deverd comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

8.3. Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de comprovar
a existéncia juridica da pessoa.

Habilitacao Técnica

8.4. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacdo, conforme modelo a ser
disponibilizado com o edital.

8.5. Minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional, emitido por Orgdo Publico
ou Privado, onde conste a comprovacao de execucao de servicos pertinentes e compativeis com
0 objeto, atestando a qualidade e entrega dos servicos cotados.

8.6. Alvara de funcionamento atualizado e vélido.

8.7. Comprovacgéo da compatibilidade do software da proponente com o sistema de gestéo ja
utilizado pelo Municipio de Reserva do Iguacu/PR (Sistema de Gestdo de Ponto Eletrdnico
Biofinger);

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Ainscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.9. Apresentar os documentos pessoais do representante da empresa.

8.10. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.11. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

8.12. A regularidade perante a Justica do Trabalho;
8.13. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
8.14. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deverdo anexar:

a) Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente com o0s
beneficios da Lei Complementar Federal n® 123/2006 e suas altera¢des, emitida em até
no maximo 60 (sessenta) dias antes da data prevista para a abertura da Licitagao.

b) Existindo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo a critério da
Administracdo, para a regularizagdo da documentacéo na forma do art. 43, §1° da LC
123/2006. A falta de regularizagao dos documentos no prazo, implicara na decadéncia
do direito a contratacéo, passivel de aplicacéo das sang¢8es previstas no 85° do art. 90,
da Lei 14.133/21.

Qualificagdo econdmico-financeira

8.15. Balango patrimonial e demonstracé@o de resultado de exercicio do Gltimo exercicio social,
registrado no 6rgdo competente.

a) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagcdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos
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8.16. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagcéo € de R$ 45.072,00 (quarenta e cinco mil e setenta e
dois reais), conforme custos unitarios apostos na do item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacéo, terdo cobertura pelos créditos orcamentarios
consignados na Lei Orcamentaria Anual (LOA) para o exercicio de 2025, fonte de recursos
préprios do Municipio, nas seguintes funcionais programéticas:

Dotacgbes

ExerciciolConta |Funcional programatica Fonte |Natureza Grupo da fonte
2025 100 02.001.04.122.0002.2006 [0 3.3.90.39.00.00|Do Exercicio
2025 110 02.001.04.122.0002.2006 |504 3.3.90.39.00.00(|Do Exercicio
2025 150 02.004.24.122.0002.2044 |0 3.3.90.39.00.00(Do Exercicio
2025 160 02.004.24.122.0002.2044 |504 3.3.90.39.00.00|Do Exercicio
2025 220 03.001.04.122.0003.2032 |0 3.3.90.39.00.00(|Do Exercicio
2025 370 03.001.04.123.0003.2007 |0 3.3.90.39.00.00(|Do Exercicio
2025 380 03.001.04.123.0003.2007 (3 3.3.90.39.00.00|Do Exercicio
2025 390 03.001.04.123.0003.2007 (504 3.3.90.39.00.00|Do Exercicio
2025 400 03.001.04.123.0003.2007 |510 3.3.90.39.00.00(|Do Exercicio
2025 410 03.001.04.123.0003.2007 [|511 3.3.90.39.00.00(Do Exercicio
2025 420 03.001.04.123.0003.2007 [0 3.3.90.40.00.00|Do Exercicio
2025 430 03.001.04.123.0003.2007 |504 3.3.90.40.00.00(|Do Exercicio
2025 4120 |09.001.04.122.0016.2030 |0 3.3.90.39.00.00(|Do Exercicio
2025 4130 |09.001.04.122.0016.2030 (504 3.3.90.39.00.00|Do Exercicio
2025 4140  |09.001.04.122.0016.2030 |0 3.3.90.40.00.00|Do Exercicio
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ELITON JOSE BRAZIL
Data: 14/03/2025 10:55:57-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ELITON JOSE BRAZIL
Secretario de Administragcéo e Turismo

https://www.reservadoiguacu.pr.gov.br

Reserva do lguacu, 14 de marco de 2025.

Avenida 04 de Setembro n? 614, CEP: 85.195.000 - Fone: (42) 3651-8003
E-mail: adm@reservadoiquacu.pr.qov.br
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